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INTRODUCCION

La Universidad Autonoma de Nayarit es un organismo publico autbnomo, con
personalidad juridica y patrimonio propio, donde uno de sus principales
compromisos con la comunidad, es responder de manera confiable y
transparente sobre el ejercicio y ejecucién de sus recursos por lo que garantiza
el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia, rendicion de

cuentas y acceso a la informacion publica.

Asi mismo, se alinea al Plan de Desarrollo Institucional 2022-2028, de la
Universidad Autbnoma de Nayarit en especifico al Eje Estratégico 5, el cual sefiala:
“Gestion responsable y Buen Gobierno”, el cual fue disefiado para establecer
estrategias de gobernanza responsable, que le permitan a la institucion articular de
manera transversal, instrumentos en materia de normatividad, planeacién,
seguimiento, control y comprobacion de los recursos universitarios, que garanticen

la gestién confiable y de calidad.

En ejercicio de la transparencia y la rendicibn de cuentas, es necesario
establecer un Sistema Institucional de Archivos en el cual se establezcan los
principios y bases generales para la organizacion, conservacion, administracion,

preservacion de los documentos que genera.

En este sentido, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 (PADA), es
elaborado conforme a lo establecido en el articulo 23 de la Ley de Archivos del
Estado de Nayarit, el cual establece que los sujetos obligados deberan elaborar un
programa anual en materia archivistica donde se definan prioridades institucionales

en materia de archivos, considerando los recursos con los que cuenta la Institucién.



Asi mismo, en el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit nos indica
que se debera elaborar un informa anual detallando el cumplimiento del programa

anual, y ademas debera ser publicado en la pagina institucional.

Objetivo General

El presente documento se elabord con el objetivo de mostrar e informar de manera
detallada el cumplimiento de las actividades que se planearon desarrollar en el
2023, por la Universidad Autbnoma de Nayarit, de tal manera que se informé el
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Autbnoma
de Nayarit, para garantizando su correcta organizacion, identificacion, disponibilidad
y conservacidon homogénea de los expedientes, aplicando los principios y bases
generales establecidos en normatividad archivistica vigente, con el uso adecuado
de la tecnologia.



PLANEACION EJERCICIO 2023

META

DESCRIPCION

ACCIONES

Disefiar el Sistema Institucional
de Archivos de la Universidad

Implemenetacion de las Reglas de Operacion de Grupo
Interdisciplinario

1 Auténoma de Nayarit, durante el Disponer un espacio fisico adecuado para el resguardo
ejercicio 2023. y conserva de los archivos
Brindar y recibir capacitaciones en temas de gestion
documental
Cat;))lgutar qlos §tery|dores teri Jornada de Socializacion del manejo de Archivos de
) publicos universitarios en materia Tramité y en Concentracion
de archivos, durante el ejercicio
2023. Firmar un convenio de capacitacion con el Consejo
Local de Archivos del Estado de Nayarit.
Implentar los controles Definir politicas internas para la administracion de
archivistivos en apego al Sistema archivos
Institucional de Archivos de la ) i =
Universidad Autonoma de Nayarit Entrevistar a las areas productoras de documentacion
durante el ejercicio 2023. en materia de archivo.
3

Elaborar el Informe Anual, detallando el cumplimento del
Programa de Desarrollo Archivistico 2023

Disefiar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024,




RESULTADOS OBTENIDOS PADA 2023

ACCIONES

1.- Implementacion de las Reglas de Operacion de Grupo Interdisciplinario
Periodo de realizacion comprometido: junio 2023
Avance: 100%

La Universidad Autébnoma de Nayarit emite las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, a través de la publicacion en la Gaceta Universitaria
el dia 22 de junio del 2023, las cuales fueron aprobadas en la Primera Sesién
Ordinaria del GIA del 2023.

-
{ ?}’:5‘ Universidad
S8 Autonoma
=S g° deNayarit

GACETA

UNIVERSITARIA

Publicacidn oficial ® 22 de junio de 2023

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE
LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Para consultar, ingresa a la siguiente liga:

https://transparencia.uan.mx/uan/sipot/2023/Gaceta_Reglas_Operacin_GIA.p
df?v=1687535721



2.- Disponer de un espacio fisico adecuado para el resguardo y conserva de
los archivos.

Periodo de realizacion comprometido: marzo - diciembre 2023
Avance: 100%

La Universidad Autébnoma de Nayarit dispone de un espacio fisico habilitado para
resguardar y conservar los documentos transferidos de las areas o unidades
productoras, del archivo de tramite al archivo de concentracion.

Dicho espacio se adapt6 con circuito cerrado (camaras de seguridad), Internet para
las camaras de grabacién y con protecciones de seguridad.




3.- Brindar y recibir capacitaciones en temas de gestion documental
Periodo de realizacion comprometido: marzo - diciembre 2023

Avance: 100%

La Universidad Auténoma de Nayarit con la colaboracion del Archivo General de la
Nacion, brindo capacitacion a los servidores publicos universitarios adscritos a la
Coordinacion General de Archivos.

Temas que se abordaron: Gestion Documental en la modalidad virtual, con la finalidad
de planear, mejorar y realizar de manera mas eficiente de la administracion de archivos.
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4.- Jornada de Socializacion del manejo de Archivos de Tramité y en
Concentracion.

Periodo de realizacion comprometido: marzo - diciembre 2023

Avance: 100%

La Universidad Auténoma de Nayarit a través de la Coordinacion General de
Archivos llevo a cabo la Primera Jornada de Socializacion en el manejo de Archivo
de Tramite y Archivo de Concentracioén, dirigido a funcionarios y servidores publicos
universitarios de las dependencias y unidades académicas que integran a la
integran a la institucion.

Las tematicas abordadas: normatividad en materia de archivos, la importancia de
la implementacion del Sistema Institucional de Archivos, funciones de las areas de
correspondencia y responsables de archivo de Tramite.







5.- Firmar un convenio de capacitacioén con el Consejo Local de Archivos del
Estado de Nayarit.

Periodo de realizacion comprometido: enero 2023

Avance: 100%

La Universidad Autbnoma de Nayarit firma convenio de colaboracion con el Archivo
General del Estado de Nayarit y el Consejo Local de Archivos del Estado de Nayarit,
con el objetivo de colaboracion académica en los campos de la docencia; la
investigacion; la conservacion, preservacion y difusion del patrimonio documental
del Estado; la difusion de la cultura archivistica; poniendo énfasis especial en el
tema de capacitacion y profesionalizacion en materias de administracion de
archivos y gestion documental; gobierno digital y datos abiertos
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WONG LEY JOYA, EN SU CALIDAD DE DIRECTOR GENERAL Y PRESIDENTE,

Leido que fue el presente Convenio General y enteradas “LAS PARTES”
RESPECTIVAMENTE; ¥ POR LA OTRA PARTE, LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE
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Declara “EL AGEN” que: \j \
I. conforne a los articulos 42° de la Tey Orginica del Poder /\!A/mr
Sjecutivo del Estado de Nayarit y 74° de la Ley de Archivos del MrRO. JUAN DRA. NORMA ,. K anuva i
Estado de Nayarit, es un Organismo Publico Descentralizado, no RECIORR T RE:

sectorizado, con autonomia técnica y de gestién, con personalidad
juridica y patrimenio propio para el cumplimiento de sus
atribuciones, objeto y fines. Con Registro Federal de
Contribuyentes: AGEZL0125JF1.

II. Conforme al articulo 75° de la Ley de Archivos del Estado de
Nayarit, es la entidad especializada en materia de archives, que
tiene por objeto promover la organizacion y administraciom
homogénea de archivos, preservar, incrementar ¥ difundir el
patrimonio documental del Estado, Gon el fin de salvaguardar la
memoria del Estado de corto, mediano y largo plaze; asi come
contribuir a la transparencia y rendicién de cuentas.
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6.- Definir politicas internas para la administracion de archivos.

Periodo de realizacion comprometido: marzo - diciembre 2023

Avance: 100%

La Universidad Autonoma de Nayarit a través de la Coordinacién General Archivos,
elaboro los instrumentos de control archivisticos, siguientes:

1. Cuadro General de Clasificacion Archivistica, y
2. El Catalogo de Disposicion Documental.
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7.- Entrevistar a las areas productoras de documentaciéon en materia de
archivo.

Periodo de realizacién comprometido: marzo - diciembre 2023

Avance: 100%
La Universidad Auténoma de Nayarit a través de la Coordinacién General de
Archivos se reunié con las Dependencias y Unidades Académicas para coordinar
los procesos de valoracion documental, con el objetivo de identificar, analizar y
establecer la valoracion documental y el plazo de conservacién de cada uno de los
expedientes.

8.- Elaborar el Informe Anual, detallando el cumplimento del Programa de
Desarrollo Archivistico 2023

Periodo de realizacién comprometido: diciembre 2023

Avance: 100%
La Universidad Auténoma de Nayarit a través de la Coordinacion General de

Archivos, integro el Informe Anual 2023, en el cual se detalla de manera amplia y
justificada el cumplimiento de las actividades que se planearon en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

9.- Disefiar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.
Periodo de realizacion comprometido: diciembre 2023

Avance: 100%
La Coordinacién General de Archivos presenta a la titular de la Universidad
Auténoma de Nayarit el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, (PADA).

En el cual, se presentan las acciones a realizar para la implementacion y el buen
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos al interior de la Institucion.

L.C. Lilia Alejaﬂ,e(ra Goémez Ruelas.
Coordinadora General de Archivos





